TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ LỮ GIA
	                    LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05/HK2 
	(05/HK2)

	(TỪ NGÀY 17/02/2020 ĐẾN NGÀY 23/02/2020)

	

	Ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Thành phần
	Địa điểm
	Chuẩn bị
	Chủ trì

	Thứ hai 17/02
	8g00
	Soạn và gửi nội dung ôn tập cho học sinh (mang theo SGK để soạn bài)
	Tất cả GV
	Tại trường
	Tất cả GV
	c.Ái

	
	13g30
	· GV nữ sắp xếp hồ sơ, vật dụng và biên tập lại các danh mục trong các phòng ban, dọn vệ sinh phòng ban.

· GV nam lau quạt các phòng.
	Tất cả GV
	Tại trường
	Tất cả GV
	c.Ái

	Thứ ba 18/02
	8g00
	Tổ trưởng tổng hợp gửi nội dung ôn tập lên mail trường. Trường sẽ đăng nội dung ôn tập lên Webside, fanpage THCS Lữ Gia, zalo cho GVCN, GVCN gửi bài cho phụ huynh
	Giáo viên
	Tải mail, zalo
	Theo PC
	c.Ái

	
	13g15
	Tập huấn phần mềm E-learning (mang theo laptop, ổ điện, file giáo án điện tử (nếu có))
	Tất cả GV
	Phòng tin học 1
(lầu 4)
	Theo PC
	c.Ái

	
	16g30
	BGH tổng kiểm tra vệ sinh các phòng ban
	BGH
	Tại trường
	Theo PC
	c.Ái

	Thứ tư 19/02
	
	
	
	
	
	

	Thứ năm 20/02
	
	
	
	
	
	

	Thứ sáu 21/02
	8g00-11g00
	Thực hiện nhiệm vụ theo phân công, sửa bài online cho học sinh
	Giáo viên
	Tại trường
	Tất cả GV
	c.Ái

	
	8g00
	Giao ban công tác y tế trường học – Kỷ niệm ngày Thầy thuốc Việt Nam 27/02/2020
	c.Mỹ Vân
	TiH Trần Văn Ơn
	BTC
	BTC

	Thứ bảy 22/02
	
	
	
	
	
	


Lưu ý:
· Nộp báo cáo Danh sách TTTn 2019, báo cáo quyết toán năm 2019, QCCTNB 2020 về PGD (c.Nguyên).
· Nộp quy chế dân chủ cơ sở (c.Thu)

· Nộp kế hoạch phòng chống tham nhũng (c.Thu)
